
दिन ांक:  

सेव  में / To, 

दनिेशक / Director 

र ष्ट्रीय त्वच  रोग यून नी दचदकत्स  अनुसांध न सांस्थ न हिैर ब ि / NRIUMSD Hyderabad. 

दवषय/subject: रखरख व दनवेिन/maintenance request 

आिरणीय महोिय  

सदवनय दनवेिन ह ैदक_________________________________ (क य ालय भवन/नए भवन/कमाच री 

क्व र्ार/अदिदथ गृह/छ त्र व स/अन्य) में आवश्यक रखरख व क या की आवश्यकि  ह ै। सुच रू क मक ज के दलये दनम्नदलदखि वस्िुओ ां की मरम्मि 

य  बिलने की आवश्यकि  ह।ै  

I am writing this letter to inform you about the maintenance work which is required 

at the___________________________(office building/new building/staff quarters/guest 

house/hostels/others). Further, it is submitted that to repair or replace, the following items are 

required for smooth functioning. 

1.नलस जी स मग्री / Plumbing materials 

2.इलेदररकल वस्िुएां  / Electrical items  

3. अन्य / Others  

समस्य / दनवेिन क  दवस्ि र से वणान करें/ Describe the problem/request in detail:      

1. 

2. 

3.  

धन्यव ि/Thanking you 

भविीय /Yours sincerely  

न म/name: 

िरूभ ष/mobile no: 

र .त्व.रो. यू.दच. अ. सांस्थ न हिैर ब ि / NRIUMSD Hyderabad  

नोर्: एक दधक क या होन ेकी दस्थदि में अलग-अलग आवेिन िने  होग  

Note: Separate application to be given, in case of multiple works 


